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COMISSAO DE PROTECAO DE DADOS E DE PRIVACIDADE DA CODECA

REGIMENTO INTERNO

Define a composicdo, a organizacdo, as atribuicbes, as
competéncias e o funcionamento da Comissdo de Protecdo de
Dados e da Privacidade da CODECA — CPDPC.

A Comissdo de Protecdo de Dados e de Privacidade da Codeca - CPDPC, criada pela
Portaria n2. 89/2021, de 13 de agosto de 2021, no uso da competéncia prevista no §32 do artigo
52 do Decreto Municipal n® 21.641, de 14 de julho de 2021;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, que
dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural
ou por pessoa juridica de direito publico ou privado visando a protegdo de dados pessoais;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n® 21.641, de 14 de julho de 2021, que estabelece
medidas preparatdrias, agdes iniciais e regulamenta a adequacdo as disposi¢des contidas na Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD, no ambito do Poder Executivo, Administragdes
Direta e Indireta do Municipio de Caxias do Sul e, especialmente,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 19 do Decreto Municipal n® 21.641, de 14 de julho
de 2021, que estabelece prazo para a publicacdo do Regimento Interno da Comissdo de
Protecdo de Dados e da Privacidade da CODECA — CPDPC.

ESTABELECE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Este regimento interno dispde sobre a composicdo, a organizacdo, as atribuicdes,
as competéncias e o funcionamento da Comissdo de Protecdo de Dados e de Privacidade da
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Companhia de Desercivimento de Caxion do Sul

A servico da Comunidade.

CODECA, drgéo colegiado, responsavel por assessorar a Autoridade Méxima da Companhia de
Desenvolvimento de Caxias do Sul em matéria de protegdo de dados e de privacidade, de
acordo com os fundamentos previstos no artigo 22 da Lei Federal n2. 13.709, de 14 de agosto
de 2018.

Art. 22 A Comissdo de Protecdo de Dados e de Privacidade da CODECA é responsavel pela
defini¢do, deliberagdo e edi¢do de contelido sobre a matéria de protecdo de dados pessoais.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 42 A CPDPC serd composta por:

| — Membros titulares, dentre eles o Presidente, o Vice-Presidente, o Secretario e o
Subsecretario;

Il — Membros suplentes.

§12 A CPDPC compde-se por, no minimo, um membro titular e um suplente de cada
unidade administrativa que efetue tratamento de dados pessoais, designados e alterados
fundamentadamente pelo seu respectivo gestor.

§292 A CPDPC tem carater multidisciplinar e é composta por membros de notdrio
conhecimento em matéria juridica, de protecdo de dados, de tecnologia da informacdo, de
negocio, de dados e de transparéncia da CODECA.

3¢ E vedada a participagdo de membros, titulares ou suplentes, sem que haja a
designacdo através de portaria expedida pela Presidéncia da Companhia de Desenvolvimento
de Caxias do Sul.

§ 42 E vedada a participagdo de membro na condico concomitante de titular e suplente.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAO

Art. 52 A CPDPC é organizada da seguinte forma:
| — Presidéncia, composta por Presidente e Vice-Presidente;

Il — Secretaria Executiva, composta por Secretério e Subsecretério; e
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[Il — Demais membros titulares e suplentes.

§12 O Vice-Presidente substitui o Presidente nos impedimentos deste.

§ 292 O Subsecretario substitui o Secretario nos impedimentos deste.

§ 32 O membro suplente substitui © membro titular nos impedimentos deste.

Art. 62 O mandato da Presidéncia e da Secretaria Executiva sera de dois anos, a contar da
data de posse.

Pardgrafo unico. Os membros da CPDPC sé podem ser removidos da Comissdo a pedido
formal e devidamente justificado ou, mediante desligamento por portaria expedida pela
Presidéncia da Companhia.

Art. 72 A eleicao dos membros da Presidéncia e da Secretaria Executiva sera realizada, em
sessdo unica e extraordinaria, através de voto aberto.

§1°2 A primeira eleicdo ocorrera em sessdo Unica e extraordinadria subsequente a
publicagdo deste Regimento Interno.

§22 Somente sdo elegiveis os membros titulares da CPDPC.

§32 Todos os membros, titulares ou suplentes, tém direito a votar, podendo participar da
eleicdo, sem qualquer aviso prévio, independentemente de presenca paritaria.

§42 |nexistindo o minimo de dois candidatos a Presidéncia, todos os membros titulares
serdo automaticamente considerados candidatos.

§59 Sera eleito Presidente da Comissdo, o candidato de maior nimero de votos para o
cargo.

§62 O segundo colocado para o cargo da Presidéncia, sera o Vice-presidente.

§72 Inexistindo o minimo de dois candidatos a Secretaria Executiva, todos os membros
titulares serdo automaticamente considerados candidatos.

§82 O candidato de maior numero de votos para Secretaria Executiva, serd o Secretario.
§92 O segundo colocado para Secretaria Executiva, sera o Subsecretario.

Art. 82 Em caso de empate na elei¢do, a decisdo dos vencedores serd tomada pela atual
Presidéncia e, em caso de inexisténcia desta, a decisdo sera do atual Encarregado de Dados.

Pardgrafo unico. Caso a atual Presidéncia seja declarada impedida por participar da
disputa, o desempate ficara a cargo da Secretaria Executiva.

Art. 92 A posse dos membros da Presidéncia e da Secretaria Executiva ocorrerd na mesma
data da eleigdo, imediatamente apds a apuragdo dos vencedores.

Paragrafo Unico. A data da entrada em exercicio ficara condicionada ao término do
mandato anterior, independente da data da posse.

Art. 10 Somente podera ser realizada nova eleigdo, previamente a extingdo do mandato
ou em caso de vacancia de ambos os membros da Presidéncia e ou da Secretaria Executiva.
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A servico da Comunidade.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 11 Compete a CPDPC:
| — Deliberar sobre a presenca de terceiros nas sessdes da CPDPC;

[l — Analisar e deliberar em Plenario, através de voto aberto, sobre assuntos referentes
ao tratamento de dados pessoais; e

Il = Cumprir e fazer cumprir o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados e da
Privacidade — LGPD, bem como legislagbes e no regimento interno.

Art. 12 Compete a Presidéncia:
| — Requerer agendamento e convocar as sessdes extraordinarias da CPDPC;
Il = Programar as atividades e as prioridades da CPDPC;

Il = Atuar como relator dos assuntos submetidos pelo Encarregado de Dados, quando o
assunto for apreciado em sessdo extraordinaria.

IV — Presidir as sessOes ordinarias e extraordinarias da CPDPC;

V — Representar a CPDPC nas suas relagdes institucionais, divulgando e promovendo o
conhecimento de suas atividades e funcionamento;

VI - Cumprir e zelar pela efetivacdo das decisGes da Plenaria da Comissdo, prestando as
informacdes que lhe forem solicitadas pelos seus membros e ou pelo Encarregado de Dados;

VIl — Dar conhecimento aos membros, nas sessdes, de todo o expediente recebido;

VIIl — Desempatar as votagdes;

IX — Resolver questdes de ordem; e

X = Cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno.

Art. 13 Compete a Secretaria Executiva:

| — Divulgar a pauta, agendar e divulgar as sessdes ordinarias e extraordinarias da CPDPC;

Il - Elaborar os expedientes e providenciar as medidas necessarias as comunicagdes da

CPDPC;

Ill — Convidar os membros para as sessdes ordinarias;
IV — Preparar e expedir as correspondéncias pertinentes;
V — Prestar todo o apoio administrativo necessario a CPDPC;

VI — Assessorar a Presidéncig;
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A servico da Comunidade,

VIl — Elaborar e distribuir as atas das sessoes;
VIIl — Gerenciar e manter os documentos de trabalho da CPDPC;
|X — Comunicar os membros da CPDPC sobre o andamento dos trabalhos executados;

X - Ser o relator dos assuntos submetidos pelo Encarregado de Dados, quando o assunto
for apreciado em sessdo ordinaria; e

X| — Secretariar as sessodes.

Art. 14 Compete aos Membros Titulares:

| - Participar das reunides da CPDPC, justificando por escrito suas auséncias;
Il = Informar ao membro suplente sobre seus impedimentos; e

Il - Ser o relator dos assuntos em que for o requerente.

Art. 15 Compete aos Membros Suplentes:

| — Substituir o membro titular nos seus impedimentos;

Il - Participar das reunides da CPDPC, justificando por escrito suas auséncias, quando
convocado ou substituto;

Il - Ser o relator dos assuntos em que for o requerente.

Art. 16 Os membros da CPDPC, sejam de cardter eletivo ou ndo, exercerdo suas
atribuicdes sem prejuizo de suas fungdes e sem remuneracdo adicional.

CAP[TULO V
DO FUNCIONAMENTO

Art. 17 A CPDPC reunir-se-a:
| — Em sess®es ordinarias, toda a primeira segunda-feira util de cada més;

Il — Em sessdes extraordinarias convocadas pelo Presidente, sempre que houver
necessidade de deliberagdo sobre assuntos urgentes, demandas supervenientes por solicitagdo
do Encarregado de Dados, casos omissos neste Regimento Interno, eleicbes, dentre outros.

§ 12 E facultada ao membro suplente, a participagdo conjunta com o titular das reunides
da CPDPC, a menos que a pauta da reunido estipule distintamente.

§22 O membro suplente somente tera direito a voto nas eleicdes cu em substituicdo do
seu respectivo titular.

§32 Os membros podem comparecer as reunifes acompanhados por técnicos e ou
especialistas para assessora-los em assunto especifico, desde que a Secretaria Executiva da
CPDPC seja comunicada com antecedéncia suficiente para propositura de pauta a Comissao,
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cabendo a esta a deliberagdo sobre a participacdo pretendida.

§42 A auséncia de membro titular ou de seu suplente, na condigdo de substituto, a trés
reunides consecutivas implica na solicitagdo pela Secretaria Executiva da substituicdo dos
representantes ao gestor da unidade administrativa de lotagéo.

Art. 18 A CPDPC somente deliberara, por meio de votagdo em Plendrio, sobre os assuntos
submetidos a ela a partir do parecer do seu relator.

§12 Sera relator do assunto em pauta, 0 membro da CPDPC requerente da demanda.

§22 Em caso de matéria submetida a CPDPC pelo encarregado de dados, o relator serd o
Presidente da CPDPC, quando o assunto for apreciado em sess3o extraordinaria.

§32 Em caso de matéria submetida a CPDPC pelo encarregado de dados, o relator serd o
Secretario da CPDPC, quando o assunto for apreciado em sessao ordinaria.

§42 O parecer do relator devera ser apresentado por escrito a Secretaria Executiva para
posterior inser¢cao em pauta.

Art. 19 O quérum minimo para instauracdo das sessdes serd a maioria absoluta dentre o
numero de membros titulares.

Art. 20 O quérum minimo para as deliberagdes da CPDPC se dara por maioria simples.
Art. 21 As sessdes da CIPDC obedecerdo ao seguinte formato:

| - InformacGes gerais;

Il — Apresentacdo dos assuntos da pauta (expediente);

Il = Analise e discussdo de pareceres dos relatores; e

IV — Leitura e aprovacdo da ata da reunido do dia.

Art. 22 O procedimento de andlise e discussdo obedecerd a seguinte sequéncia:

| — Leitura e exposicdo do assunto pelo membro relator;

Il — Discussdo geral sobre o assunto determinado no item de pauta;

Il — Aprovacdo ou ndo do parecer atraves do voto aberto.

Paragrafo Unico. Caso a discussdo tenha sido insuficiente, deve-se efetuar o
encaminhamento das demandas para ajuste e emissdo de novo parecer ao relator com
estipulacdo de prazo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 E proibido o envio de correspondéncias, e-mails e qualquer material produzido
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pela CPDPC a quaisquer terceiros ndo integrantes da Comissdo, sem que haja prévia
autorizacdo, por escrito, da Presidéncia desta.

Art. 24 Os casos omissos serdo dirimidos, em sessdo extraordinaria, pela CPDPC.

Art. 25 Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagdo.

Caxias do Sul, 19 de novembro de 2021.

Marcos ilva Plautz

Presidente

Nove, Anda M st NSew
kJ Jmcé“ndrea Diel ia Elizabete Zucco Dal Bosco

Secretaria Subsecretaria
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