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COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE CAXIAS DO SUL/RS — CODECA
PROCESSO SELETIVO N° 001/2023

ORIENTACOES PARA PROVA DE TITULOS

1. O candidato convocado deve acessar sua Area do Candidato e clicar em “Provas de
Titulos”.

INSCRICAO CARGO:
¥ Companhia de Desenvolvimento de Caxias do Sul
d 1Y) ) & Gerenciar inscrigao
(000  Processo Seletivo - 01/2023
[E Comprovante ¥, Boleto (8 Dados pessoais (O Solicitacdes
} Anexar documentos 7 Arquivos do edital © Local de prova &) Recursos

oletin & Certificados %, Provas de titulos

2. Na nova janela que sera aberta, vocé devera cadastrar cada um dos titulos que ir4
enviar, clicando em “Cadastrar novo titulo”:
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Companhia de Desenvolvimento de Caxias do Sul — Processo Seletivo 01/2023

Titulos

O envio de titulos estd liberado, mas vocé ainda ndo enviou nenhum titulo. Clique no botdo "Cadastrar titulo" para prosseguir

3. Para cada titulo a ser cadastrado, serdo solicitadas as seguintes informacdes:

Cadastrar titulos

Tipo do curso: *

selecione o tipo de titulo ~

Nome do curso:*

Carga horaria:* Data de conclusdo:*

Anexo: *

A\ Envie SOMENTE arguivos no formato PDF e que NAO ultrapasse 20mb

T, Selecione um arquivo

serir um arquivo ou alterar um j& selecionado, clique no campo acima e escolha no seu dispositivo o arquive desejado

B Enviar titulo agora Cancelar
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4. Na tabela a seguir, apresenta-se as orientacdes para preenchimento dos campos de
cadastro para cada tipo de titulo:

Tipo de titulo Nome do curso Carga horaria Data de concluséo
Tempo de exercicio da Data de encerramento
Experiéncia experiéncia profissional, em das atividades na
profissional no(a)... tempo apresentado no titulo experiéncia
Experiéncia (descrever o nome do ~ (anos, meses, dias ou horas) profissional, ou em
Profissional orgao/empresa/ o caso de estar ainda
instituicdo) onde H%iiis%‘;”;’:g; :‘t:g?gg;“g‘gg.es“;o em atividade, a data
obteve a experiéncia dias / 12 meses / 2.640 horas | 01 de emisséo d_o
ano. documento enviado
o ~ Nome do curso de Informar carga horéria do Data de obtencédo do
Qualificacéo e~
qualificacdo comprovante curso

* Caso vocé erre o preenchimento, fique tranquilo! O documento, desde que enviado, serd devidamente
analisado. Na duvida, preencha a Carga Horaria com o ndmero 1!

5. Apos especificar as informacdes de cada titulo, vocé deve clicar em “Escolher arquivo” e
selecionar o arquivo correto relativamente ao seu titulo, no seu dispositivo/computador.
Somente apds verificar as informagdes e o arquivo anexado, clique em “Enviar titulo
agora’”.

O(s) documento(s) digital(is), em formato .PDF e tamanho maximo de 5 Megabytes, deverao
ser apresentados digitalizados em scanner, coloridos, frente e verso, se for o caso, sendo um
arquivo por titulo.

6. Antes de clicar em “Encerrar prova de titulos”, vocé ainda pode excluir um titulo enviado,
edita-lo, enviar outro titulo.

Tipo de titulos:

Nome do curso:

Data de conclusao Carga horaria

Excluir/Reenviar
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7. S6 cligue em “Encerrar prova de titulos” quando estiver certo de que enviou todos os
seus titulos corretamente.

Encerrar prova de titulos

8. Apbs clicar em “Encerrar prova de titulos”, vocé ndao mais podera editar os titulos
enviados, tampouco enviar novos titulos. Ser4 gerada automaticamente a Relacdo de
Titulos Apresentados, o qual vocé deve guardar consigo.

Imprimir Relacdo de Tiulos Apresentados

Atente-se para as instrucdes presentes nos Editais de Abertura e Inscricdes e de
Convocacao para a Prova de Titulos, incluindo o periodo previsto para envio de
titulos.

Davidas enviar e-mail para
contato@legalleconcursos.com.br
0800 818 0001 (telefone e Whatsapp)
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