Companhia de Desenvolvimento de Caxias do Sul

A servi¢o da Comunidade.

ANEXO |
DESCRITIVO DAS ATRIBUIGOES DOS EMPREGOS

AUXILIAR DE LIMPEZA DE ESCOLA

Descricdo Sumaria: Executar a limpeza e a conservagdo em geral, nas dreas internas e externas das Unidades
Educacionais utilizando materiais e equipamentos adequados, seguindo a rotina definida obedecendo as normas
técnicas, de qualidade, de seguranga, salude e meio ambiente, e procedimentos estabelecidos pela drea de atuagdo.

Descrigdo Detalhada: Lavar, secar e guardar a louga nos hordrios destinados a merenda escolar. Efetuar a limpeza do
refeitdrio, cozinha e utensilios. Varrer toda a escola, inclusive dreas externas. Passar pano Umido em todas as areas
internas (ndo enceradas). Manter sempre o brilho nas dreas enceradas. Tirar o pd dos moveis. Limpar quadros
passando pano Umido. Limpar classes e cadeiras apds a varricdo. Limpar as lixeiras interna e externamente. Trocar os
sacos de lixo. Acondicionar o lixo separadamente para fins de reciclagem. Recolher lixos. Limpar todas as dependéncias
da escola, inclusive ginasio e banheiros, conforme turnos de funcionamento da escola. Deixar todo o material de
limpeza devidamente organizado e limpo. Lavar gindsio, calgadas, passar pano nas portas, limpar paredes, corrimdes,
parapeitos, portas, janelas e teto, lavar vidros e persianas internas e externamente. Realizar tratamento de pisos com
cera acrilica para brilho permanente (manutencdo) e lavar o patio da escola. Executar outras tarefas de acordo com a
necessidade da drea.

MERENDEIRO(A)

Descrigdo Sumaria: Preparar e distribuir refei¢cdes, selecionando ingredientes necessarios, observando a limpeza do
local de trabalho e dos utensilios utilizados, garantindo a boa distribuicdo das merendas obedecendo as
especificagdes técnicas, normas de seguranca e orientagdo estabelecida.

Descricdo Detalhada: Preparar e servir refei¢bes, selecionando os ingredientes necessarios, separando os cereais,
descascando, lavando, picando verduras, legumes, carnes entre outros, observando a higiene e a conservagdo dos
mesmos para atender aos cardapios estabelecidos, normas culinarias (técnicas de preparo e cozimento de alimentos) e
as orientacGes que lhe forem determinadas, de forma a estarem prontos nos horarios estabelecidos; Preparar também
dietas especiais de acordo com a prescricio determinada; Receber e armazenar os produtos, observando data de
validade e qualidade dos géneros alimenticios, bem com a adequacdo do local reservado a estocagem; Controlar os
estoques de produtos utilizados na alimentacdo escolar; Solicitar aos responsdveis, quando necessario, os géneros
alimenticios utilizados nas merendas; Organizar os utensilios e todo o material necessdrio a boa distribuicdo da
merenda; Providenciar a lavagem e guarda dos utensilios, para assegurar sua posterior utilizagdo; Preencher
formularios instituidos para a prestacdo de contas e a conferéncia e armazenamento correto dos géneros fornecidos a
escola conforme periodicidade determinada; Seguir normas de higiene dos alimentos (inclusive equipamentos da
cozinha, refeitorio, depdsitos, entre outros), zelando pelo controle de qualidade dos alimentos desde o recebimento,
acondicionamento, controle na estocagem, preparo e distribuicdo; Executar outras tarefas de acordo com a
necessidade das areas.

NUTRICIONISTA

Descricdo Sumdria: Planejar, administrar e executar servigos e/ou programas de nutricdo e alimentagdo, efetuar
controle higiénico-sanitério, e executar tarefas afins, de acordo com as necessidades do Municipio.

Descrigdao Detalhada: Estabelecer e coordenar a elaboragdo de protocolos dos procedimentos nos servigos relativos a
sua area de atuacdo (alimentacdo escolar, seguranca alimentar e nutricional, entre outras); Desenvolver agdes
educativas de promogdo e prevengdo a salde na agenda de alimentagdo e nutricdo; Participar e colaborar nas
inspecdes sanitarias relativas aos alimentos, zelando para que as merendeiras observem as normas sanitarias vigentes,
o preparo dos alimentos e higienizagdo na sua manipulagdo. Participar do planejamento e execugdo de programas de
treinamento, certificando-se de que todos os profissionais possuam curso de boas praticas para servicos de
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alimentacdo de acordo com a legislacdo; Elaborar carddpio de acordo com o seu local de atuacdo; Supervisionar o
preparo e distribuicdo de refei¢cdes, recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e distribuicdo;
Supervisionar os servicos executados pelas merendeiras junto as escolas municipais, por meio de visitas as escolas, de
acordo com o cronograma pré-estabelecido; Acompanhar e zelar pela higienizagdo de utensilios, equipamentos e areas
fisicas nas Unidades de Alimentacdo e Nutricdo; Elaborar pareceres, laudos técnicos e relatérios; Desenvolver
programas, projetos e atividades ligadas a seguranca alimentar; Trabalhar segundo as normas técnicas de seguranca,
qualidade, higiene e preservacdo ambiental; Seguir orienta¢des vindas das nutricionistas e dos responsaveis do setor de
Alimentacdo Escolar do Municipio; Manter os estoques, bem como orientar sua utilizagdo junto aos profissionais
responsaveis pela elaboragdo da alimentagdo; Zelar e orientar pela obrigatoriedade do uso de uniforme completo,
assegurando a disponibilidade dos mesmos; Executar outras tarefas compativeis com o exercicio da fungdo, inclusive as
editadas no respectivo regulamento da profissao.
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